अनुबंध/Annexure– VII

सिंडिकेट बैंक/ SYNDICATE BANK: क्षे.का./RO: जयपुर/JAIPUR: पीएमसी/PMC

संदर्भ सं Ref. No.  



                   दिनांक/Date:  
सेवामें/To,
शाखा प्रबन्धक Branch Manager
-------------------------------- 
प्रिय महोदय/Dear Sir,
विषय : परिपत्र सं.  ……………… दिनांकित ………………………… के अनुसार पात्र अधिकारी को फर्नीचर सुविधा 
SUB : Providing furniture items to eligible Officers as per Cir No………………………….. dated …………………….
मंजूरी/Sanctioned to: 

01. अधिकारी का नाम/Name of the Officer:  
02. कर्मचारी संख्या/Employee No.  ग्रेड/स्केल Grade/SCALE -  
We refer to the request of the above referred Officer and also quotations for new furniture items submitted by him/her in terms of above mentioned circular. 

In this connection the Competent Authority has sanctioned a Capital Expenditure Budget of …………………………..(Rupees One lakh ……………………………………………………) to permit the captioned Officer to purchase the furniture/ fixtures as per annexure VIII enclosed herewith. 

TERMS AND CONDITIONS: 

1.परिपत्र सं. ……………………….. दिनांकित ………………………… के अनुसार सभी नियम और शर्तों का सख्ती से पालन किया जाना चाहिए। 
All the terms and conditions as per Cir No…………………….. dated ………………. shall be strictly adhered to. 

2. परिपत्र सं……………… के अनुसार फर्नीचर का लेखा-जोखा 
  Accounting of furniture shall be as per cir. No…………………. 
3. प्रत्येक आइटम के लिए स्वीकृत राशि में सभी प्रकार के कर और वितरण शुल्क शामिल है। इसलिए किसी भी प्रकार के  अतिरिक्त प्रभार/शुल्क की अनुमति नहीं है। 
 Amount sanctioned for each item includes all taxes and delivery charges. Hence, no exceeding are permitted. 
4. सेवानिवृति/5 वर्ष के बाद फर्नीचर का निपटान मूल्य अनुलग्नक में दिया गया है। आप उसी की जाँच करेंगे एवं शुद्धता सुनिश्चित करेंगे।    
Disposal value of furniture on retirement/ after 5 years is given in the Annexure. You shall recheck the same and ensure correctness.
5. आपको सेवानिवृत्ति/पदच्युति/निष्कासन इत्यादि के मामले में परिपत्र सं. …………… दिनांकित …………… के अंतर्गत दिशा निर्देशों का पालन करना है। 
In case of superannuation/ retirement / dismissal / removal etc. you shall strictly follow the guidelines under Cir No……………………… dated ………………
6. विक्रेताओं/आपूर्तिकर्ताओं को विशेष रूप से राशि जारी की जाए एवं उनसे रसीद और इन्वाइस प्राप्त करके फर्नीचर फ़ाइल में रखे जाए। 
Amount shall be released specifically to the Vendors/suppliers and receipts and invoices shall be obtained and kept in furniture file. 
7. नए फर्नीचर को मंजूरी की तारीख से 2 महीने के भीतर खरीदा जाए और पुनर्खरीद हेतु तारीख की गणना के उद्देश्य से उस कलेंडर माह की अंतिम तिथि को पूरे लॉट के लिए खरीद की तिथि माना जाएगा।  
New furniture shall be purchased within 2 months from the date of sanction and the last date of that calendar month be treated as date of purchase for the entire lot for the purpose of calculating due date for repurchase. 
8. उनके खाते में राशि डेबिट कर वसूलने का प्राधिकार-पत्र उनकी वैयक्तिक फर्नीचर फाइल में रखा जाएगा। 
Authorization to recover the amount by debit to his account shall be kept in his/her individual furniture file. 
9. परिपत्र सं. ………………….. दिनांकित .............. के अनुबंध-III के अनुसार अधिकारी से आरंभिक घोषणा पत्र प्राप्त किया जाए, जो कि शाखा/कार्यालय प्रमुख द्वारा सत्यापित किया गया हो एवं एक प्रति हमें अग्रेषित की जाए। परिपत्र के अनुसार वार्षिक आधार पर परवर्ती घोषणा पत्र प्राप्त किए जाए।  
Initial declaration as per Annexure-III of Cir No.189-2019-BC-GAD-04-PMD dated 10-04-2019 shall be obtained from the Officer, which shall be certified by the Head of the Branch/Office and a copy shall be forwarded to us. Subsequent declaration on annual basis has to be obtained as per circular. 
10. अधिकारी के स्थानांतरण पर फर्नीचर फाइल को स्थानांतरिती शाखा/कार्यालय को भेजी जाए और वास्तविक मूल्य का बार टीटी एवं जारी की जाए एवं स्थानांतरिती शाखा को मूल्यह्रास आरक्षित निधि के लिए समिट सॉफ्टवेयर में उनके अनुमोदन हेतु विधिवत करते हुए क्रेडिट टीटी जारी/ विप्रेषण किया जाए। केवल तभी फर्नीचर का स्थानांतरण माना जाएगा।  
On transfer of the Officer, the furniture file shall be transferred to the transferee Branch/ Office and BAR TT for the Original Cost and Credit TT for the Depreciation Reserve shall be raised/remitted to the transferee Branch duly marking the movement in Summit Software for approval by them. Only then, the transfer of furniture is treated as completed. 
11. जैसे ही फर्नीचर खरीदा जाता है, आप डीटीएफ़ को शामिल करने हेतु क्षेत्रीय कार्यालय/आंचलिक कार्यालय को सूचित करें। आपको यह सुनिश्चित करना है कि फर्नीचर खरीदने कि तिथि से डीटीएफ़ लिया जाए।  
As soon as the furniture is purchased, you shall inform RO/ZO to incorporate the necessary deduction towards furniture (DTF). You shall ensure that DTF is collected from the date of purchase of the furniture. 
12. अतिरिक्त इलेक्ट्रिकल लोड/इलेक्ट्रिकल वायरिंग एवं एयर कंडीशन के लिए अन्य इन्स्टालेशन शुल्क अधिकारियों द्वारा वहन किया जाएगा। 
The cost of extra electrical load/ electrical wiring and other installation charges for air conditioners shall be borne by the Officers
भवदीय/Yours faithfully,
प्रबंधक Manager
संलग्न/Encl. यथोक्त a/above
प्रति Copy to:  

(1) कॉर्पोरेट कार्यालय/CO: एसडबल्यूडी/SWD

(2) संबंधित अधिकारी /Officer concerned

(3) वैयक्तिक फाइल IF at RO/ZO/Department (Please deduct Rs 47.55 p.m. DTF w.e.f. Jun 2019 Payroll)

